
VACATURE
Projectcoördinator Ontwerp

 

Ben jij gepassioneerd door bouwen en architectuur? Wil je werken in een professionele én warme 
organisatie met een maatschappelijke meerwaarde? Dan is dit jouw kans!

Bij Woonboog zetten we ons dagelijks in voor betaalbaar wonen en bouwen we mee aan een thuis 
voor iedereen. Samenwerking, betrokkenheid en werkplezier staan bij ons centraal. 

Om ons team Projecten te versterken, zoeken wij een gedreven en communicatieve  
projectcoördinator die een sleutelrol speelt in het realiseren van onze bouwprojecten.

Wat ga je doen?

Projectopvolging
•	 Zorgt voor juiste doorstroming van informatie tussen alle betrokken partijen: interne teams, lokale 

besturen, Wonen in Vlaanderen, ontwerpers en studiebureaus, parallelwerkende instanties voor 
infrastructuurwerken, aannemers, bewoners, ...

•	 Plant en coördineert structureel overleg met alle betrokken partijen.
•		 Informeert het management proactief over belangrijke beslissingen en stappen in het dossier en/of 

problemen.
•	 Communiceert helder en duidelijk naar huurders en omwonenden.
•	 Is het intern aanspreekpunt voor projecten en zorgt voor correcte, tijdige infodoorstroming.
•	 Volgt de timing van projecten op en is verantwoordelijk voor de doorlooptijd van elk dossier.
•	 Maakt samen met collega-projectcoördinatoren een jaar- en meerjarenplanning op voor de 

ontwikkeling van sociale woonprojecten, coördineert en volgt deze planning nauwgezet op.

Algemene administratieve zaken
Is verantwoordelijk voor:
•	 een stipte en correcte voorbereiding van de rapportering aan de Raad van Bestuur.
•	 het continu updaten van de projectfiches met stand van zaken per project en belangrijke gegevens 

voor het dossier.
•		 correcte administratieve opbouw en afhandeling van projectdossiers.
•		 duidelijke verslaggeving en opvolging van projectoverleg met externen. 

•	 Denkt mee over datakwaliteit en efficiëntie van datastromen.

Jouw profiel

•		 Je hebt minimum een professionele bachelor in een bouwkundige richting, architectuur of gelijk-
waardige ervaring.

•	 Een masterdiploma als architect of burgerlijk ingenieur is een pluspunt.
•	 Je hebt minimum 5 jaar relevante ervaring
•	 Je werkt nauwkeurig, zelfstandig en oplossingsgericht.
•		 Je communiceert vlot en duidelijk met collega’s en externe partners.
•	 Je beschikt over een rijbewijs B.
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Zin om deel uit te maken van ons team?

Wacht niet langer en solliciteer vandaag nog!

Solliciteren en vragen via: vacature@woonboog.be

Meer weten over Woonboog?
Kijk op www.woonboog.be en volg ons op Facebook, Instagram en LinkedIn.

Wat bieden wij jou?

•	 Een voltijds contract van onbepaalde tijd.
•	 Een afwisselende en uitdagende job in een tof team.
•	 Een moderne omgeving met alle professionele tools.
•	 Werk in een mensgerichte organisatie met een belangrijke maatschappelijke impact.
•	 Aantrekkelijk loonpakket met groeps- en hospitalisatieverzekering en maaltijdcheques.
•		 Flexibele werkuren, thuiswerkmogelijkheden en een mooi verlofpakket voor een gezonde  

work-life balance.


